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表格 1, 1B, 1C, 2C, 12 仅用于资料搜集， 参展商可点击表格下方的“另存为PDF”备份。

表格 8, 21, 22, 24, 28 填报后不会作为订单出现，但需要配合运营中心完成后续流程。参展商可点击表格下方的“另存为PDF”备份。
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在线填报系统流程



免密切换到“在线服务填报系统”的操作界面
上方菜单栏可进行以下操作：
• 返回展商中心；
• 查看当前企业信息；
• 账户切换（如有多个参展商账户）；
• 购物车→查看我的购物车
• 购物车→“我的审核订单”中查询已提交的服务申请；
• 购物车→“我的现场物流服务订单”中查询已提交的物流

服务订单；
• 购物车→“我的订单”中查询和支付技术服务订单；
• 下载技术规则、查看使用指南；
• 查看联系方式；
• 切换语言；

左侧菜单栏可进行以下操作：
• 在“表格申报”中提交服务申请（所有服务表格在

展开的下拉菜单中）；
• 在“图纸上传及审批”中上传展位设计图纸，电箱

水气位置图和机器摆放图；
• 在“资质上传及审批”中上传参展商和指定搭建商

的资质文件及承诺书等

首页
返回展商中心



可将表1A, 1D, 2, 2A, 2B, 2C, 2D, 2E, 2F，3, 3A，4, 7, 9, 10, 20
中对应物品点击“加入购物车”；
在购物车窗口中可修改数量、删除物品或清空购物车；
核对无误后，提交购物车；
提交后，可在购物车→我的订单中查看详情。

购物车



表5, 6, 11, 23, 23A填报后须点击下方的“提交”；
提交后，可在“我的审核订单”中点击表头展开查看详情；
主办方和技术服务商审核批准后，会将订单发送到展商邮箱中；
展商可到“我的订单”中查看订单状态。

我的审核订单



表13-19在填报后请点击下方的“提交” ；
提交后可在我的“现场物流服务订单”中点击表头展开查看详情；
现场物流服务商收到申请表后，将会通过邮件和电话方式与您确认订单

我的现场物流服务订单



我的订单窗口中，
可查看订单状态及详情
• 已提交：等待馆长出订单
• 待支付：馆长已出完订单（发送到邮箱）
• 已支付：订单金额已经到账

我的订单



图纸上传及审批窗口：
用户可将全部图纸合并成一个PDF文件，
点击“上传图纸”后，本地电脑选择文件上传
全部图纸的注意事项，请查阅下边的备注说明或
【技术规则B8,B10,B11】

上传图纸及审核结果查询



●进入“上传资质及审核结果查询”按钮，进入窗口后，
为各类资质类别点击“上传资质”，随后会出现右边的窗
口，选择您要上传的PDF资质文件，并确定（点击打开），
上传完成后，跳出“上传成功”提示窗口。
●建议将所有资质合并为一个PDF后，上传至“全部资质”
●表格25、26、27，除了在浮窗处下载外，也可在此处下
载并盖章上传

上传图纸及审核结果查询


